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 REQUISITS PERQUE FUNCIONE BE:

* Internet Explorer 9 o superior.

* Firefox 25 o superior

e Chrome 30 o superior (client de firma no soportat a partir de la versio 45).
* Opera 9 o superior.

 Safari 12 o superior.

* Es necessari tindre habilitat JavaScript per a la navegacié en el portal.

* Esrecomana tindre instal-lada la ultima versié de Java per a les funcionalitats amb firma electronica.

* TINDRE EL CERTIFICAT DIGITAL INSTAL-LAT | ACTUALITZAT
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« DESCARREGAR L’APLICACIO:

Factura Electronica - Index
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https:/iwww facturae.gob.es/ v Tradueix aquesta pagina

Disponible una nueva version, la 3.4, de la aplicacion de escritorio para la gestion de facturas
electronicas Facturae. 06/12/2015. Disponible una nueva version, ..

— Descarga de Aplicacion
Formato facturae, Descarga de
Aplicacion de escritorio.

Formato facturae
Formato facturae, Informacion
general.

Contacto
Contacto Técnico. Para consultas
relativas a aspectos técnicos y ...

Més resultats des de facturae.gob.es »

Descargar Aplicaciones
Descargar Aplicaciones Gestion de
Facturacion Electrénica 3.4 ...

Utilidades online
Formato facturae, Utilidades online.

Ultimas versiones Facturae
Formato facturae, Ultimas versiones
Facturae.
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S’OBRI LAFINESTRA SEGUENT | SELECCIONA “Descargar Aplicaciones”:

Indeio  Mopa ded gives  Cortamn
E s = e, SumR FACTURA:- (=} a

- - TT- .

INTCIO FOUE ES LA FACTURA ELECTRONICAT FOUTE QUTERE HACER USTEDT FORMATD FACTLUTRAE

Indcha = Forrmeto fectu s = Descarga oe ApIcacion oe esortoro

et Descarga de Aplicacion de escritorio

R Gestion de Facturacion Electrdonica 3.4

= Descarga de Aplicacida de
escritario Ef soporte féonioo a Iy aplicacidn Facturae de generacidn de facturas efectrdnicas ha dejado de
prestarse. Desde FACe dnicamernte se aticinden incidencias o rermisicn y consalta e facturas,
o e atfenden cuestiones de gemneracion de facturas elfectrdnicas o de problemas relacionados
= Verzlbones anteriores ot Faclurae S5 ffene necesidad oe resndfir una factura a 1a adiminisiracidon piibiica v o sabe
e hacerlo, en &f sigwienite enlace puede encontrar urn Ustado de empresas de servicios de
facturacidn que ya estdn conectadas oon FACe. En diche listado se fnforrma de los diferenrnes
= Extensbones Formano FEMVICIoS quie offece? Cada wnad de elias 5§ esios Son granines o de pago.

= Utilidades online

= Paliticas de firmea electromica

- Licencia
[ Licencia [Z1F] [154 KB
= Fuemnies

T Fuenoe [ZIF] (5145 KE)

Manual v guia répida
& Guia die Pssario Faciuae w54 [PDF] [297Z KB]

) Guia Rapida Facturae v 3.4, [FOF] [1TXEE KB]

—— Descargar Aplicaciones o
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TRIA EL TEU SISTEMA OPERATIU:

Descargar Aplicaciones Gestion de Facturacion
Electronica 3.4

0 Recomendar Twwittear @ Soogle+

Programa ""Gestion de facturacion electronica 3.4 — Linux"'

[ "Gestion de facturacian electréonica 2.4 — Linux" [26.943 KB]

Aplicacion de Gestion de facturacion electranica 3.4 para 2| sistema operativo Linux
Programa ""Gestion de facturacion electronica 3.4 — MiacOS"

() "sestiéon de facturacion electrénica 3.4 - MacDs"™ [256.1491 KB]

Aplicacion de Gestian de facturacion electréanica 3.4 para 2| sistema operativo MacOs
Programa ""Gestion de facturacion electronica 3.4 — Windows"'
[ "Gestion de facturacién electrénica 2.4 — Windows" [25.548 KEB]

Aplicacion de Gestidn de facturacion electréanica 3.4 para 2| sistema operativo Windowes
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*

« DESCARREGAT EL PROGRAMA APAREIX EN L'ESCRIPTORI ACCES DIRECTE DE FACTURAE:
‘)
a

* OBRIM Facturae, SELECCIONEM “Generar factura”:

Aplicacic de Facturacio Electronica v3.4 - Factura-e

GOBIERNO MINISTERIO MINISTERIO E
DE ESPANA DE HACIENDA S DE INDUSTRIA, ENERGIA
¥ ADMINISTRACIONES FUBLICAS Y TURISMO

Arbre de factures Filtre de factures
“~
- FaEEtgxr)?)Srranv Emissor Receptor Concepte
+ Emesa TO0T ~ | [TOT
Enviada
Rebuda
— AnulA-lada
=-(a& Rectificativa

~ TOT ~

QO Data Cel

Identificador Data Emissor (Id) Receptor (Id) Import (€) = Versid

Rebre factura

Cerca avangada
Importar / Exportar
Historic

Configuracio

Visualitzar Adjunts Edita Signar Veure XML

Progrés @ @
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* “GENERAR FACTURA” OMPLIR ELS CAMPS ASSENYALATS:

Generar Factura 2.2.1

| — fFactura e Gestio de Facturacio Electronica 3.4
— Formats factura-e suportats: 3.2 y 3.2.1

Dades generals factura Emissor Receptor
* Nomere factura Emit- 2 [m— Emissor R =P eceptor -
e . Data d'expedicio os-jun-201s-+1 ~ | @—>@ Persona juridica == () Persocna fisica (@) Persona juridica () Persona fisica
——t— () Data operacié =) Tipus de residéncia . D @ * Tipus de residéncia RESIDENT g
—t— Llco:;i postal * General Registre Contacte = = General egistre CUntactD
m—t=p Descripeic DEL SUBMINISTRE, SERVE], Identificador Identificador
OBRA — - 4. fiscal POSEU N2 CIF, NIF o NIE = . 1d. fiscal PO306300E
Fenrra e e m—> - Ract social POSEU NOM FISCAL m—) . Racd social AJUNTAMENT DE DENIA
o Des de —) Mom comercial POSEU NOM COMERClAL — oM comercial AJUNTAMENT DE DENlA

a

[] E= una factura rebuda

Detall de factura

Id Descripcid Quantitat Unitat de mesura Import (£€) Impostos repercutit._. Impostos retinguts (€) Import total (€)

Bestretes Cérr&cs[ Adjuntsl Dades de pagament ]letenc:iﬁl global Literals legals

Concepte Percentatge Import (£)

O
O® 8

Descompte total (€5

TOTALS .
Extensid (<KML)
Import brut £ - Descomptes € + Carrecs £ = Import Brut abans impostos =
Import Brut abans impostos + Impostos repercutits £ - Impostos retinguts £ = Total factura L] @
Total factura - Retencid global £ + Bestretes £ + Despeses financeres #£ = Total a emxecutar €

I Guardar esborrany Signar @ @

Si la factura esta exempta d'IVA, s'ha de fer constar citant la llei d'IVA i I'article pel qual queda exempta (per exemple, "Factura exempta d'IVA, segons art. 20. Un.
262").
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*

* DESGLOSAMENT FINESTRA “GENERAR FACTURA” APARTAT “RECEPTOR”.
e CAL OMPLIR LADRECA:

Gestio de Facturaci Eleciionca 34 | EN FACe S'HA D'OMPLIR UORGAN GESTOR, LA UNITAT TRAMITADORA
Formats factura-e suportats 32y321 || ’OFICINA COMPTABLE AMB EL CODI:

Receptor
Receptor v
(® Persona juridica (O Persona fisica - A ; ‘
. . . Organ Gestor X
Gestio de Facturacio Electronica 3.4 :
e * Tipus de residéncia
D) @ P Resident v Formats factura-e suportats: 3.2y 3.2.1 !
Receptor
» General |* Adreca |Registre Contacte * FACe General )
Receptor v
* Codi
: |
« Adreca PLACA CONSTITUCIO 10 (® Persona juridica (O Persona fisica Descripcid |
= J
+ Codi postal 03700 @ @ * Tipus de residéncia | Resident v ¢ Nom Fiiver cognea
Segon cognom
* Poblacio DENIA * General » Adreca Registre Contacte |* FACe GLN Fisic Punt Logic Op i
* Provincia ALACANT * Seleccioneu una administracio (O @ Altres dades i
* Pais Espanya v Utiltzeu la lupa per seleccionar una administracio Adreca Contacte i
—_ » Organ Gestor P = : '
o + Adreca PLAGA CONSTITUCIO 10
— * Unitat Tramitadora 7 -
N * Codi postal 03700
*» Oficina Comptable ,O =
. * Poblacio DENIA
Organ Proponent -
*» Provincia ALACANT
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*

* DESGLOSAMENT FINESTRA “GENERAR FACTURA” APARTAT “DETALL DE FACTURA”.

* PER OMPLIR EL DETALL DE LA FACTURA CAL POSAR EL CONCEPTE DETALLAT: DESCRIPCIO, UNITATS | PREU, PERO
SENSE IVA.

Detall de factura

b
Id Descripcid Cluantitat Unitat de mesura Import (£€) Impostos repercutit... Impostos retinguts (€) Import total (€) @
General
@ + Descripcid-id CoLa “w | | Descompt
Descomptes Bestretes Carrecs Adjunts Dades de pagament  Retencid global Literals legals + Qluantitat 1 Unitats i Conce
* ON POSA IMPOSTOS LI DONAREM * Import unitari (€) 10
| OMPLIREM EL QUADRE SEGUENT: * Import total (€) 10
Agregar un Nou iMmpost repercutit = + [MPORT BRUT I:€:- 10
Informacio addicional Linia de factura - Extensi
= Impost A (mp. sobre =l valor afegit) .
- Tipus iIMpositio 10
-~ Base imposable 10
- Quota (=) ]
Bl Especial

I. E=special (€}
2 Mas informacio

Ltencifs Rewisi gue =1 tipus iMmpositiv, a3 bpase iIMposable | Fimport =47n correctes

@ =2
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* DESGLOSAMENT FINESTRA “GENERAR FACTURA”. SI LA FACTURA INCLOU IRPF, CAL DESGLOSAR-HO:

Bestretes Carrecs Adjunts Dades de pagament Retencid global Literals legals

Concepte Percentatge Import (E) I@I
De=scompte total (€)
TOTALS .
Extensio (XML}
Import brut € - Descomptes £ + Carrecs € = Import Brut abans impostos £
Import Brut abans impostos + Impostos repercutits £ - Impostos retinguts £ = Total factura =
Total factura - Retencid global € + Bestretes € + Despeses financeres £ = Total a executar <

Guardar esborrany Signar

@
@
@ @
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L
'i

* DESGLOSAMENT FINESTRA “GENERAR FACTURA” APARTAT “ADJUNTS”
* ES PODEN ADJUNTAR ELS ALBARANS | LA FACTURA QUE EXPEDIU COMPTABLEMENT.

- = L —4
Lloc Afegir un nou fitker adjunt
_ * General |« Adreca Registre Contact g !
Codi postal
Descripcid ldentificador
+ |d. fizcal ] :
o i * Format POF i
Periode de facturacio + Bachd social
Des de MNoem comercial * Document @
a * Descripcio
v

[] E= una factura rebuda

5i marqueu aquesta opcio, Padjunt s'introduira en la
Jetall de factura factura codificat en binari. Podra ser descodificat
pel! receptor de 1a factura. Com & maxim pot

Id Descripcid Cluantitat Unitat de mesura Import (€ incloure 2 MB de dades.
Descomptes  Bestretes  Carrecs) Adjunt2 | Dades de pagament Retencid global  Literals legals @ ®
Format Ruta Descripcid Incloure en ¥ Informacid addicional - Extensia (XML)

©
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* DESGLOSAMENT FINESTRA “GENERAR FACTURA” APARTAT “DADES DE PAGAMENT”
* PER PODER COBRAR LA FACTURA S’"HA DE POSAR EL COMPTE BANCARI

Descompies Bestretes Carrecs Adjunts | Dades de pagament |Retencit global Literals legals

General Compte de carrec Compte d'abonament
w IBAN Adreca Poblacio

Si desitgeu fer servir Codi de banc Codi sucurzal Codi postal Provincia Paig|
un compte ja existent...

TOTALS

* JA FETA LA FACTURA GUARDEM L'ESBORRANY

Import Brut abans impostos + Impostos repercut

Total factura - Retencid global €

Guardar esborrany
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*

* QUAN S’"HA GUARDAT LA FACTURA LA TENIM EN ESBORRANY:
I

Arbre de factures
(3 Factures
— i Eshorrany

{4 Emesa

= Enviada

..... F{ebuga

-~ AnulA-lada
=-(a Rectificativa

e BUSQUE L'ULTIMA QUE HEM FET | LI DONEM A SIGNAR, DESPRES, ENS APAREIX UN REQUADRE | TENIM
QUE BUSCAR EL NOSTRE CERTIFICAT DIGITAL | LI DONEM A CONTINUAR

Si us plau, seleccioneu un certificat X
factura.@ Gestic de Facturacio Electrdnica 3.4
Formats factura-e suportats 32y 321

Certificats disponibles
Emis per a Emissor Data dexpiracio Tipus de cerdificat
d

=] dl, & de marg 11:11... X.509 A
=] dv., 7 dag. 08:21:4... X 509
(=] dl., 18 de maig 11:2... X.509
=) dv., 12 denov. 12:... X509 A

Dades del certificat seleccionat
Camp Valor

[=] versio

Continuar Validacié OCSP ® @
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* ARA LA NOSTRA FACTURA LA TENIM EN FACTURES EMESES.
* LA PODEM VISUALITZAR, EDITAR | UNA VEGADA ESTIGA
CORRECTA LA EXPORTEM A LA CARPETA QUE VULLGUEM.

Seleccid de l'opcid d'importar / exportar x

Arbre de factures
I:-f__l-' Fat_tures O 'Fa {:t u ra e Gestio de Facturacio Electronica 3.4

_____ E 5 tl orrany Fomatz facturs-e suporfate: 3.2 y 3.2.1
..... 4 Emesa Idioma de presentacio
""" Enviada () Importar Factures
----- Rebuda
..... Anulﬁh- lada () Importar base de dades
@38 Rectificativa @ Bportar Facties

() Exportar base de dades a fitwer

Continuar

* JATENIM GUARDADA LA FACTURA, TENIM QUE ANAR A https://face.gob.es.
| PUJAR LA FACTURA.
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*

* ENYOUTUBE PODEU VORE TUTORIAL DE FACTURAE
* Més informacio de la plataforma FACe en:
* http://administracionelectronica.gob.es/ctt/face

* També podra obtindre informacio a través del correu: contacta.face@correo.gob.es
* 0 através dels canals d’ajuda que pot trobar en www.face.gob.es.

* Més informacio sobre factura electrdonica en:
* http://www.facturae.gob.es

* http://www.minhap.gob.es/es-ES/Servicios/Paginas/Facturaelectronica

GRACIES PER LA VOSTRA COL-LABORACIO.
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Gabinete Alcaldia
Normalizacién Linguistica

Participacion Ciudadana

Prensa

Protocolo

Rel. Internacionales

Archivo Administrativo

OAC

Patrimonio

Secretaria

Servicios Juridicos

TRAMITADORA

GE0001008

GE0000971

GE0001007

GE0000941

GEO000955

GEO0001006

GE0001124

GE0001010

GEO0001011

GE0001009

GE0005972

OFICINA CONTABLE GE0000939
ORGANO

cobico GESTOR

GEO000937 ALCALDIA

GE0001009 SECRETARIA
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CODIGOS FACE DIR3 L01030633

OFICINA CONTABLE GE0000939

UNIDAD . ORGANO
TRAMITADORA deleifete GESTOR
Informatica GE0001139 ORGANIZACION
L GE0001132 Y
Organizacion y RRHH GEO001130 MODERNIZACION
Riesgos Laborales GE0005987
Hacienda Gral. GE0005984
. ECONOMIA
Intervencion GE0001144 GE0001143 Y
Servicios Econdmicos GE0001146 AR
Tesoreria GE0001145
Control Urbanistico GE0001151
Medio Ambiente GEO0005980 GE0001148 URBANISMO
Obras y proyectos GE0001158
Planeamiento y Gestidn GE0005983
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Agenda Local XXI

Agriculturay Pesca

Cementerio

Comercio e Industria
Conserjeria y Limpieza

Dpto. Industrial

Gestidn Residuos Urbanos y Playas
Mercados y Mercadillos

Obras y servicios

Parques y Jardines

Planta Tratamiento y Ecoparque

Senalizacion

GEO0006088

GEO0005989

GEO0001239

GEO0005990

GE0001240

GE0001235

GE0005981

GE0001237

GE0001233

GEO0001236

GE0005982

GE0001238

GESTION
GE0001232 SERVICIOS
COMUNITARIOS
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OFICINA CONTABLE GE0000939

TRAMITADORA coiGo GESTOR
CREAMA GE0006089
OMIC GE0001254
Promocién Social GE0005985 GE0001241 BIISESEIS;?R
Residencia GE0001244
Servicios Sociales Grles. GE0001242

SS.SS. Especializados GE0001243
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Archivo historico

Arqueologia

Bibliotecas

Centro Social y Mayores

Cultura
Deportes
Educacién
Fiestas
Innovacion
Juventud
Playas
Sanidad

Turismo

GE0001266

GE0001270

GE0001268

GEO001261

GE0001257

GE0001272

GE0001264

GE0001271

GEO0013171

GE0001269

GE0011995

GE0006062

GE0001273

SOCIO

GE0001275 CULTURAL
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OFICINA CONTABLE GE0000939

. ORGANO
delilele GESTOR

UNIDAD
TRAMITADORA
Gobernacion GE0001274

GE0001276 SEGURIDAD,

Policia Local GE0001277 TRAFICO

Proteccion Civil GE0005986



