
PRESENTAR FACTURES 
A FACe I ELABORACIÓ 

EN FACTURA-E



• REQUISITS PERQUÈ FUNCIONE BÉ:

• Internet Explorer 9 o superior.

• Firefox 25 o superior

• Chrome 30 o superior (client de firma no soportat a partir de la versió 45).

• Opera 9 o superior.

• Safari 12 o superior.

• És necessari tindre habilitat JavaScript per a la navegació en el portal.

• Es recomana tindre instal·lada la última versió de Java per a les funcionalitats amb firma electrònica.

• TINDRE EL CERTIFICAT DIGITAL INSTAL·LAT I ACTUALITZAT



• DESCARREGAR L’APLICACIÓ:



• S’OBRI LAFINESTRA SEGÜENT I SELECCIONA “Descargar Aplicaciones”:



TRIA EL TEU SISTEMA OPERATIU:



• DESCARREGAT EL PROGRAMA APAREIX EN L’ESCRIPTORI L’ACCÉS DIRECTE DE FACTURAE:

• OBRIM Facturae, SELECCIONEM “Generar factura”:



• “GENERAR FACTURA” OMPLIR ELS CAMPS ASSENYALATS:

Si la factura està exempta d'IVA, s'ha de fer constar citant la llei d'IVA i l'article pel qual queda exempta (per exemple, "Factura exempta d'IVA, segons art. 20. Un. 
26º"). 

POSEU Nº CIF, NIF o NIE
POSEU NOM FISCAL
POSEU NOM COMERCIAL

RESIDENT

P0306300E
AJUNTAMENT DE DENIA
AJUNTAMENT DE DENIA

DEL SUBMINISTRE, SERVEI, 
OBRA



• DESGLOSAMENT FINESTRA “GENERAR FACTURA” APARTAT “RECEPTOR”.

• CAL OMPLIR L’ADREÇA:

• EN FACe S‘HA D’OMPLIR L’ÓRGAN GESTOR, LA UNITAT TRAMITADORA 
I L’OFICINA COMPTABLE AMB EL CODI:



• DESGLOSAMENT FINESTRA “GENERAR FACTURA” APARTAT “DETALL DE FACTURA”.

• PER OMPLIR EL DETALL DE LA FACTURA CAL POSAR EL CONCEPTE DETALLAT: DESCRIPCIÓ, UNITATS I PREU, PERÒ 
SENSE IVA. 

• ON POSA IMPOSTOS LI DONAREM 
I OMPLIREM EL QUADRE SEGÜENT:



• DESGLOSAMENT FINESTRA “GENERAR FACTURA”. SI LA FACTURA INCLOU IRPF, CAL DESGLOSAR-HO:



• DESGLOSAMENT FINESTRA “GENERAR FACTURA” APARTAT “ADJUNTS”

• ES PODEN ADJUNTAR ELS ALBARANS I LA FACTURA QUE EXPEDIU COMPTABLEMENT.



• DESGLOSAMENT FINESTRA “GENERAR FACTURA” APARTAT “DADES DE PAGAMENT”

• PER PODER COBRAR LA FACTURA S’HA DE POSAR EL COMPTE BANCARI

• JA FETA LA FACTURA GUARDEM L’ESBORRANY



• QUAN S’HA GUARDAT LA FACTURA LA TENIM EN ESBORRANY:

• BUSQUE L’ÚLTIMA QUE HEM FET I LI DONEM A SIGNAR, DESPRÉS, ENS APAREIX UN REQUADRE I TENIM 
QUE BUSCAR EL NOSTRE CERTIFICAT DIGITAL I LI DONEM A CONTINUAR



• ARA LA NOSTRA FACTURA LA TENIM EN FACTURES EMESES. 

• LA PODEM VISUALITZAR, EDITAR I UNA VEGADA ESTIGA

CORRECTA LA EXPORTEM A LA CARPETA QUE VULLGUEM.

• JA TENIM GUARDADA LA FACTURA, TENIM QUE ANAR A https://face.gob.es.  
I PUJAR LA FACTURA.



• EN YOUTUBE PODEU VORE TUTORIAL DE FACTURAE 

• Més informació de la plataforma FACe en: 

• http://administracionelectronica.gob.es/ctt/face

• També podrá obtindre informació a través del correu: contacta.face@correo.gob.es 

• o a través dels canals d’ajuda que pot trobar en www.face.gob.es.

• Més informació sobre factura electrónica en:

• http://www.facturae.gob.es

• http://www.minhap.gob.es/es-ES/Servicios/Paginas/Facturaelectronica

GRÀCIES PER LA VOSTRA COL·LABORACIÓ.



CÓDIGOS FACE DIR3 L01030633

OFICINA CONTABLE GE0000939

UNIDAD
TRAMITADORA

CÓDIGO
ÓRGANO
GESTOR

Gabinete Alcaldía GE0001008

GE0000937 ALCALDÍA

Normalización Lingüística GE0000971

Participación Ciudadana GE0001007

Prensa GE0000941

Protocolo GE0000955

Rel. Internacionales GE0001006

Archivo Administrativo GE0001124

GE0001009 SECRETARÍA

OAC GE0001010

Patrimonio GE0001011

Secretaria GE0001009

Servicios Jurídicos GE0005972



CÓDIGOS FACE DIR3 L01030633

OFICINA CONTABLE GE0000939

UNIDAD
TRAMITADORA

CÓDIGO
ÓRGANO
GESTOR

Informática GE0001139

GE0001132
ORGANIZACIÓN

Y
MODERNIZACIÓN

Organización y RRHH GE0001130

Riesgos Laborales GE0005987

Hacienda Gral. GE0005984

GE0001143
ECONOMÍA

Y
HACIENDA

Intervención GE0001144

Servicios Económicos GE0001146

Tesorería GE0001145

Control Urbanístico GE0001151

GE0001148 URBANISMO
Medio Ambiente GE0005980

Obras y proyectos GE0001158

Planeamiento y Gestión GE0005983



UNIDAD
TRAMITADORA

CÓDIGO
ÓRGANO
GESTOR

Agenda Local XXI GE0006088

GE0001232
GESTIÓN

SERVICIOS
COMUNITARIOS

Agricultura y Pesca GE0005989

Cementerio GE0001239

Comercio e Industria GE0005990

Conserjería y Limpieza GE0001240

Dpto. Industrial GE0001235

Gestión Residuos Urbanos y Playas GE0005981

Mercados y Mercadillos GE0001237

Obras y servicios GE0001233

Parques y Jardines GE0001236

Planta Tratamiento y Ecoparque GE0005982

Señalización GE0001238



CÓDIGOS FACE DIR3 L01030633

OFICINA CONTABLE GE0000939

UNIDAD
TRAMITADORA

CÓDIGO
ÓRGANO
GESTOR

CREAMA GE0006089

GE0001241
BIENESTAR

SOCIAL

OMIC GE0001254

Promoción Social GE0005985

Residencia GE0001244

Servicios Sociales Grles. GE0001242

SS.SS. Especializados GE0001243



UNIDAD
TRAMITADORA

CÓDIGO
ÓRGANO
GESTOR

Archivo histórico GE0001266

GE0001275
SOCIO

CULTURAL

Arqueología GE0001270

Bibliotecas GE0001268

Centro Social y Mayores GE0001261

Cultura GE0001257

Deportes GE0001272

Educación GE0001264

Fiestas GE0001271

Innovación GE0013171

Juventud GE0001269

Playas GE0011995

Sanidad GE0006062

Turismo GE0001273



CÓDIGOS FACE DIR3 L01030633

OFICINA CONTABLE GE0000939

UNIDAD
TRAMITADORA

CÓDIGO
ÓRGANO
GESTOR

Gobernación GE0001274

GE0001276
SEGURIDAD,

TRAFICOPolicia Local GE0001277

Protección Civil GE0005986


